O PROCESSO DE ORGANIZACAO E ARMAZENAMENTO DE
DOSSIES DOS DISCENTES DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DO CEARA

VIl Encontro de Bolsistas de Apoio a Projetos da Graduacao

Lucas Anderson Lima da Silva, Ivana Maria Sousa Alves, Gilvan Ferreira C Filho, William
Jones Silva Araujo, Regina CElia de Camargo Campos

A Universidade Federal do Cearda, com mais de sessenta anos de servico,
nao apresenta um tratamento padrao Unico referente a organizacao e
armazenamento da densa documentacao produzida. Este fator aliado a
diversidade dos setores administrativos cria uma desarmonia na gestao. Neste
caso, faz-se necessario um trabalho detalhado e cuidadoso de todo o material
documental encontrado de modo desordenado na instituicao, principalmente no
gque tange aos universitarios. A trajetéria académica de discentes costuma
acarretar a producao de inUmeros tipos de documentos que sao distribuidos em
diversos setores do estabelecimento de ensino. Essa realidade, por muitas vezes,
gera dificuldades no acesso e no fluxo de trabalho dos servidores que constituem
a instituicao. Diante disso, a Divisao de Arquivo (PROGRAD UFC) possui, como uma
de suas tarefas, a composicao e organizacao de dossiés dos estudantes enquanto
ativos a fim de facilitar o acesso a atos de assentamentos que comprovam toda a
vida académica do aluno e a saida dos mesmos da instituicdo. Desse modo, a
relevancia da criacdo de um dossié nao se limita somente a facilitar o acesso aos
servidores e ao seu destino final. A disposicao adequada desse importante
documento proporciona regularidade e equilibrio dentro do servicos
administrativos da UFC considerando-se que o dossié é fundamental por carregar
consigo os registros académicos como provas do percurso de cada aluno.

Palavras-chave: Organizacao. Documentos. Dossié. Discentes.
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